Visszaélések bejelentésére vonatkozo szabalyzat

A Paduai Szent Antal Altalanos Iskola, Gimnazium és Alapfokia Miivészeti Iskola (székhely:
2081 Piliscsaba Béla kirdly atja 72., OM azonosité: 032450; ,Oktatasi Intézmény”) a jelen
szabalyzatot alkalmazza az Oktatasi Intézményhez bejelentett visszaélések kezelése tekintetében a
panaszokrol, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 0Osszefiiggsd
szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. torvénynek valdé megfelelés érdekében:

1 Szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat valamennyi az Oktatasi Intézmény részére a panaszokrol, a kozérdekd
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggé szabalyokrdl szbldé 2023. évi
XXV. torvény szerint bejelentett visszaélésre és annak kezelésére iranyado fiiggetleniil a visszaélés
bejelentésének modjatol.

2 Bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetése

Az Oktatasi Intézmény a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésével az alabbi személyt

bizta meg;:

Cégnév: DataPro Tanicsado Betéti Tarsasag
Székhely: 1112 Budapest, Budaorsi 1t 161.
Telefon: +36 30 288 0935 vagy +36 70 318 3600
E-mail cim: iroda@datapro.hu

3 Bejelentésre jogosultak kore

3.1. Az alabbi személyek tehetnek bejelentést a visszaélés tekintetében:
(a) az Oktatasi Intézmény altal foglalkoztatott® személy,
(b) az az Oktatasi Intézmény 4&ltal foglalkoztatott személy, akinek az Oktatési
Intézménynél fennéll6 foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonya megsziint, és
(o) az Oktatasi Intézménnyel foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonyt létesiteni kivind
olyan személy, aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozd eljaras
megkezdddott.

3.2. Az alabbi személyek szintén bejelentést tehetnek a visszaélés tekintetében:

(a) az egyéni vallalkoz6, az egyéni cég, ha az Oktatasi Intézménnyel szerzédéses
kapcsolatban all,
d) az Oktatési Intézmény tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy,

valamint a foglalkoztat6 ligyviteli, intézményvezet6, illetve feliigyels testiiletéhez
tartozo személy, ideértve a nem intézményvezetd tagot is,

(c) az Oktatéasi Intézménnyel szerz6déses kapcsolat 1étesitésére vonatkozd eljarast
megkezdett, szerz6déses kapcsolatban 4ll6 vagy szerzédéses kapcsolatban allt
vallalkozo6, alvallalkozo, beszallito, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt
all6 személy,

(d) az Oktatési Intézménnyel tevékenységet végzd gyakornok és onkéntes,

t foglalkoztatasra iranyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a foglalkoztat6 részére és annak
irdnyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy onmaga foglalkoztatisat végzi
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(e) az Oktatasi Intézménnyel a 3.2. a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy
szerzGdéses kapcsolatot 1étesiteni kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony
vagy szerzGdéses kapcsolat 1étesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott, és

® az a személy, akinek a 3.2. a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerz6déses
kapcsolata az Oktatasi Intézménnyel megsziint.

4 Bejelent6 védelme

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Minden, a bejelentd szamara hatranyos intézkedés (amelyre a bejelentés jogszer(i megtétele
miatt keriil sor és amelyet a 3.2 pontban meghatarozott jogviszonnyal vagy kapcsolattal
Osszefiiggésben valositanak meg) jogellenesnek mindsiil akkor is, ha egyébként jogszer(i
lenne.

Hatranyos intézkedésnek mindsiill a bejelent6 szamara hatranyos cselekmény vagy
mulasztas, kiilonosen

6))] a felfiiggesztés, a csoportos létszamcsokkentés, a felmondas vagy ezekkel
egyenértékd intézkedések,

(ii) a lefokozas vagy az el6léptetés megtagadasa,
(iii) a munkakori feladatok atruhazasa, a munkavégzés helyének megvaltoztatasa, a

bércsokkentés, a munkaid6 megvaltoztatasa,

(iv) a képzés megtagadasa,
4%)] a negativ teljesitményértékelés vagy munkareferencia,
(vi) a foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonydra vonatkozd torvény szerinti barmely

hatranyos jogkovetkezmény — igy kiilonosen fegyelmi intézkedés, megrovés,
pénziigyi szankcié — alkalmazésa,

(vii) a kényszerités, a megfélemlités, a zaklatas vagy a kik6zosités,
(viii)  a hatranyos megkiilonboztetés, hatranyos vagy tisztességtelen banasmad,

(ix) a hatéarozott ideji foglalkoztatiasra iranyulé jogviszony hatéirozatlan idejiivé
atalakitasdnak elmulasztisa, ha a foglalkoztatott jogszer( elvarasa az volt, hogy
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyat hatarozatlan idej(ivé valtoztatjak,

(x) egy hatarozott idejli munkaszerz6dés megtjitasinak elmulasztisa vagy annak id6
el6tti megsziintetése,

(xi) a karokozas, amely magéban foglalja a személy johirnevének megsértését vagy a
pénziigyi veszteséget, beleértve az lizleti lehet8ség elvesztését és a bevételkiesést is,

(xii) az olyan intézkedés, amelynek eredményeképpen okkal kovetkezik, hogy az adott
személy a jovGben foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyt a foglalkoztatasra iranyul6
jogviszonya szerinti Agazatban nem létesithet,

(xiii) az egészségligyi alkalmassaggal Osszefiiggs vizsgalat elGirasa,
(xiv) az aru- vagy szolgéltatasi szerz6dés id6 el6tti megsziintetése vagy felmondasa, és
(xv) az engedély visszavonasa.

Héatranyos intézkedéssel Osszefiiggd hatosagi vagy birdsagi eljaras soran (ha a bejelent6 a
bejelentés megtétele jogszertiségét bizonyitja) vélelmezni kell, hogy a héatranyos
intézkedésre a bejelentés jogszerti megtétele miatt keriilt sor.

A hatranyos intézkedést hozd személyt terheli annak bizonyitasa, hogy a hatranyos
intézkedés megtételére alapos indokkal és nem a bejelentés jogszeri megtétele miatt kertilt
Sor.
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Bejelenthet6 informacio

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre
vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo informaciot lehet bejelenteni.

A fentieken tdl bejelentésnek mindsiil minden olyan jelzés, ami olyan koriilményre hivja fel a
figyelmet, amelynek orvosldsa vagy megsziintetése az Oktatasi Intézmény jogos érdekét vagy
jogszabalyba nem {itkozs iizleti érdekét, vagy az Oktatasi Intézmény tevékenységével kapcsolatos
jogszabalysértés, a kozbiztonsag, a kozegészség vagy a kornyezet veszélyeztetésének megsziintetését
szolgalja.

Bejelentés modja
A belsé visszaélés-bejelentési rendszerbe az alabbi mdédok egyikén tehetd bejelentés:

. irdsban postai levél ttjan a DataPro Tanacsadd Betéti Tarsasag részére cimzett 1112
Budapest, Budaorsi Gt 161. cimre kiildott postai levélben,

. irasban az iroda@datapro.hu e-mail cimre kiild6tt e-mail Gtjan,
. sz6ban telefonon a +36 30 288 0935 vagy a +36 70 318 3600 telefonszamon,
. szoban személyesen a DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasag 1112 Budapest, Budadrsi at 161.

szam alatti irod4jaban.

A sz6beli bejelentés személyesen a DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasaggal a +36 30 288 0935 vagy
a +36 70318 3600 telefonszamon tortént el6zetesen egyeztetett idGpontban tehet meg.

Bejelentések rogzitése és rogzitésének visszaigazolasa
7.1. Szbbeli bejelentés rogzitése
7.1.1.  Telefonon tett bejelentés irasbeli rogzitése

A DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasig a hozza telefonon benyujtott bejelentést
teljes és pontos jegyz6konyv forméjaban irasba foglalja és a bejelent6 szamara
mésodpéldanyban atadja.

A DataPro Tandcsad6 Betéti Tarsasag altal irasba foglalt bejelentést a bejelentd
koteles ellendrizni a tekintetben, hogy az a széban tett bejelentéssel megegyezd
tartalmu-e, illetve kételes helyesbiteni.

A bejelent6 az irasba foglalt szdbeli bejelentés megtételét és valdsagtartalmat
koteles aldirdsaval igazolni. A bejelent§ a részére megkiildétt irasba foglalt
bejelentést koteles

o papiralapon al&irni és azt a DataPro Tanicsad6 Betéti Tarsasag részére
cimzett 1112 Budapest, Budaorsi at 161. cimre kiildott postai levélben vagy
szkennelve elektronikusan az iroda@datapro.hu e-mail cimre megkiildeni,

vagy

. hitelesitett elektronikus al4irassal ellatni és elektronikusan az
iroda@datapro.hu e-mail cimre megkiildeni.

7.1.2.  Személyesen tett bejelentés irasbeli rogzitése

A DataPro Tandcsad6 Betéti Tarsasag a hozza személyesen benyujtott bejelentést
tartds és visszakereshet6 formaban rogziti vagy teljes és pontos jegyzSkonyv
formajaban irasba foglalja és a bejelent6 szaméra masodpéldanyban atadja.
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A DataPro Tandcsad6 Betéti Tarsasag a személyes adatok kezelésére vonatkozban
koteles tajékoztatast nyujtani a bejelentés tartds és visszakereshet§ formaban
torténd rogzitését megel6zGen.

7.2.  Irasbeli bejelentés megtorténtének visszaigazolasa
A DataPro Tanacsado Betéti Tarsasag az irasbeli bejelentést annak kézhezvételét6l szamitott
7 (hét) napon beliil visszaigazolja.

T4ajékoztatas és tanacs nyajtasa bejelentd részére

8.1. A DataPro Tanacsadé Betéti Tarsasag a szobeli bejelentés megtételekor tajékoztatast nyujt
a bejelentd részére az alabbiakrol:

. a rosszhiszemi bejelentés kovetkezményeirdl,

. a bejelentés kivizsgalasanak eljarasi szabalyairol,
o a személyazonossag bizalmas kezelésérdl,

o a személyes adatok kezelésérol.

8.2. Az irasbeli bejelentésre vonatkozo visszaigazolasban a DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasag
altalanos tajékoztatast nydjt a bejelents részére az alabbiakrol:

. a rosszhiszemii bejelentés kovetkezményeirdl,

. a bejelentés kivizsgalasanak eljarasi szabalyairol,
o a személyazonossag bizalmas kezelésérdl,

o a személyes adatok kezelésérol.

8.3. A DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasag a bejelentl részére tandcsot ad a bejelentéssel
kapcsolatban.

Bejelentés tovabbitasa az Oktatasi Intézmény részére

A DataPro Tanacsadé Betéti Tarsasag a bejelentést tovabbitja az Oktatasi Intézmény részére olyan
modon, hogy abbdl a bejelentd ne legyen azonosithat6. Amennyiben a bejelentd a személyes adatai
tovabbitasahoz hozzajarult, akkor a DataPro Tanicsad6 Betéti Tarsasig a bejelentést a rogzitett
formaban adja at az Oktatasi Intézmény részére.

Amennyiben a bejelentés az Oktatasi Intézmény vezetGjének cselekményével vagy mulasztasaval
fiigg Ossze, a DataPro Tanicsad6 Betéti Tarsasig a bejelent§ és az Oktatasi Intézmény feliigyel§
testiiletét, konyvvizsgal6jat, az Oktatasi Intézmény legfébb dontéshoz6 szervét vagy a fenntartojat
koteles a bejelentésrél haladéktalanul értesiteni.

Bejelentés kivizsgalasanak mell6zése

Az Oktatasi Intézmény a bejelentés kivizsgalasat mell6zi, ha

o a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
o a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,
o a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmt

bejelentés, illetve

o a kozérdek vagy a nyomo6s magéanérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozésaval nem
allna aranyban.
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11 Bejelentés kivizsgalasa

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Bejelentés kivizsgalasanak hatarideje
Az Oktatasi Intézmény a belsé visszaélés-bejelentési rendszerbe tett bejelentést a
beérkezéstdl szamitott legrovidebb id6n, de legfeljebb 30 (harminc) napon beliil kivizsgalja.

Az Oktatasi Intézmény a fenti hataridét kizardlag kiilonosen indokolt esetben jogosult
legfeljebb 3 (harom) hénapos id6tartamra meghosszabbitani. A hatarid6-hosszabbitasrol, a
kivizsgalas varhato6 id6pontjardl és a hatarid6hosszabbitas indokairdl a DataPro Tanacsad6
Betéti Tarsasag koteles a bejelent6t tajékoztatni.

Bejelentéssel kapcsolatos informaciokérés a kivizsgalas soran

A DataPro Tanacsadd Betéti Tarsasag jogosult a bejelentével kapcsolatot tartani, ennek
keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztdzasara, valamint
tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.

Bejelentés kivizsgalasanak jegyz6konyvezése

Az Oktatési Intézmény a bejelentés kivizsgalasa soran legalabb a kovetkezé informaciot
tartalmazo jegyzékonyvet vesz fel:

. a kivizsgalas soran tett 1épések,

. a kivizsgalas soran megismert informaciok,

. a kivizsgalas soran megismert informéciok értékelése,
. a kivizsgalas eredménye és sziikséges intézkedések.

Bejelentésben szerepld informéaciok értékelése és intézkedések

Az Oktatasi Intézmény értékeli a bejelentésben foglalt koriilmények helytallosagat és az
Oktatasi Intézmény megteszi azokat az intézkedéseket, amik a visszaélések orvoslasara
alkalmasak.

Az Oktatasi Intézmény biintetGeljaras kezdeményezésének indokoltsaga esetén koteles a

77

feljelentés megtételérél gondoskodni.

12 Bejelentéssel kapcsolatos valaszadas

12.1.

12.2.

A DataPro Tanacsado Betéti Tarsasag a bejelentd kivizsgalas soran benyujtott tajékoztatas
kérése esetén, illetve a bejelentésre adott irasbeli valaszaban az alabbiakrol tijékoztatja:

. a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak mell§zésérél és a mell6zés indokarol,
o a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérol,
o a megtett vagy tervezett intézkedésekrol.

A DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasidg a bejelentésre vonatkozd irasbeli tajékoztatastdl
eltekint, amennyiben a bejelent6 a szébeli tajékoztatast megkapta és azt tudomaésul vette.
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