Office 365 licenc igénylési segédlet

Amennyiben mar régebben aktivalta az Office-t €s most Ujra aktivalast kér, lapozzon
az 5. pontra.

Az alabbi lépésekben 6sszefoglaltuk a Tisztaszoftveren igényelhet6 Office 365 licenc
regisztracidojanak menetét:

1. Aregisztraciot a Tisztaszoftver.hu oldalon kezdhetjiik el.

https://tisztaszoftver.hu/igenyles
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Az intézmeény igénylés folyamata

Intézmény Személyes

Kozos felhaszndlasu licencek igénylése Személyes znalasu licencek
intézmeényi tulajdonu eszkdzokre igénylése ¢ kozokre
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1. Ittvalasszuk a ,,Személyes” licenc opciot,

Személyes tisztaszofter igénylés

Személyes felhasznaldsd licenc igényléséhez kérjik, olvassa el az igénylés folyamatdnak részletes leirdsat a tajékoztatdk mendpont alatt, majd
valasszon az aldbbi lehetdségek kdzdl

KRETA

A .
KRETA Regisztricié igénylélap segitségével
Rendelkezem KRETA azonositéval Nem rendelkezem KRETA azonositéval

2. majd a kovetkez6 oldalon a ,,Kréta” azonositéval torténd regisztraciot.


https://tisztaszoftver.hu/igenyles
https://tisztaszoftver.hu/igenyles

2. Ez atiranyit a KIFU regisztracios oldalra.

KIFU KIFU szolgaltatas kezelési oldala

Udvozoljiik a KIFU szolgéltatas kezelési oldalan!

Afelileten lehetGsége van a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynakség altal biztositott szolgaitatasok kezelésére,

Az oldal hasznalatdhoz regisztracio sziikséges, amelyr6l bovebb informaciot a KIFU Tisztaszoftver oldalon taldinak

1. Itt menjunk a ,,Bejelentkezés / Regisztraciora”,

2. majd valasszuk a ,,Bejelentkezés Krétaval” opciot.

Bejelentkezés

Bejelentkezés Krétaval Igényl6lappal regisziralt belépes

Itt mindenképp a TANULO Kréta fidkjaval kell belépni, nem sziili vagy gondviseli
fiokkal!

(Iskolai dolgozé esetén sajat fiokkal)

A tanulé felhasznaloneve: oktatasi azonosité (didkigazolvanyon rajta van, 11 szamjegy,
7-essel kezdédik, pl. 71234567890)

a jelsz6: a szuletési datum: xxxx-xx-xx formatumban (pl. 2013-06-17, nincs pont, csak
kotéjel). A 2024-2025-6s tanévben a tanuloi belépésekhez generalt Kréta jelszé
megvaltozott: a gyermek szlletési datuma utan a gyermek vezetéknevének elsé két



karakterét is oda kell irni. Példaul az 1929.10.24-én szliletett Kovacs Janos tanuldi
belépéséhez a jelszd: 1929-10-24Ko

Az intézmény nevéhez a ,,Paduai”-t elég irni, mivel a rendszer a tobbit mar
automatikusan kiegésziti.

KRETA

Bejelentkezes

Felhasznalonév
Jelszd

Kezdje el begépelni az intézmény nevének valamely részletét...

BEJELENTKEZES

3. Asikeres belépés utan ki kell tolteniink a KIFU fiok regisztraciét (e-mail cim,
felhasznaldénéy, jelszo)

1. Adatok kitéltése.
2. A megadott e-mail cimen meg kell erésitentink a regisztraciot.
3. Amegerésités utan be kell lépniink a létrehozott KIFU fidokba,

4. ahol kérvényezhetjiik az Office licencet.
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O office Tisztaszoftver adatok

O Windows

On jelenleg nem rendelkezik tisztaszoftver licenccel!

® Tajékoztato > g o
A folyamatot az "Igénylés™ gomb megnyomdasaval kezdheti el.

Tisztaszoftver - Microsoft licence igénylése  x

A felhasznalé aktivaldsaval az igényét tovabbitjuk a Microsoft
felé.

A Microsoft részére személyes adatot nem, csak kizarélag a
kodolt egyedi azonositot adjuk at.

Aktivalas

Amint rakattintunk az igénylésre, a rendszer kiirja, hogy 48 érat is igénybe vehet az

igénylés teljesitése, de ha par masodperc utan frissitjiik az oldalt, valdszintleg mar
meg is jelenik a licenc kéd.

A kéd ehhez hasonld formatumu lesz: (példa) ,, XXXXXXXX-XXXXX-XXXX-XXXX-
XXXXXXXXXXXX@mM365.edu.hu”

4. Az Office 365 webes formaban is hasznalhato vagy az alabbi linken letolthet6 az

e

Office program telepitdje a bejelentkezést kévetéen.

https://m365.cloud.microsoft/apps


https://www.office.com/
https://m365.cloud.microsoft/apps

A Alkalmazasok telepitése -

Alkalmazasok

m Outlook a8 Word QG  Excel & PowerPoint Qf OneNote

E-mailt kiildhet, idbeosztast készithet

és feladatokat dllithat be. @) OneDrive @g Teams $ SharePoint ; Clipchamp

(Amennyiben mar telepitve van a program a szamitégeépre ezt a lépést kihagyhatjuk)
FONTOS, hogy bejelentkezésnél a licencként kapott hosszu kédot kell bemasolni,
nem sajat Microsoft fiokkal vagy e-mail cimmel!

5. A Office program aktivalasa:

A letoltott és feltelepitett Office programok barmelyikét megnyitva (Word, Excel,
PowerPoint, stb.) aktivalhatjuk egyszerre az 6sszeset. Ehhez a programon belll a jobb
fels6 sarokban tudunk bejelentkezni a licencként kapott hosszu kéddal, amiismét
fog kérni egy megerdsitd Kréta bejelentkezést. Ez utan az Office csomag licenc aktiv lesz
és szabadon hasznalhatjuk az 6sszes programot.

Idénként a programot Ujra kell aktivalni, ezért jegyezze fel a hosszu aktivalasi kédot!
Jelsz6 nem tartozik hozza, mert a KRETA fogja 6nt azonositani.

Bar a jelen utmutato dsszeallitasakor a legnagyobb koriltekintéssel és a legfrissebb
informacidk alapjan jartam el, az informatika folyamatosan valtozé és dinamikus vilaga
miatt el6fordulhat, hogy a késébbiekben a szoftver fellilete, a megjelenitett
képernybképek (fotdk) vagy egyes regisztracids és beallitasi lépések kis mértékben
modosulnak. Amennyiben eltérést tapasztal a leirtakhoz képest, kérem, kezelje azt
rugalmasan az aktudlis szoftververzié vagy fellilet adottsagainak megfeleléen!



